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1. Tujuan 

 Meningkatkan pengelolaan pelaksanaan pembelajaran di Politeknik Negeri Batam 

 
2. Ruang Lingkup 

 Kegiatan peningkatan pembelajaran meliputi workshop pengayaan pembelajaran, diseminasi, media 
digital (learning), pembuatan bahan ajar dan/atau kegiatan lain yang relevan dengan peningkatan 
pembelajaran 

 Persiapan, pelaksanaan dan pelaporan kegiatan peningkatan pembelajaran 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktifitas Catatan 

Staf-P4M mengidentifikasi 
kebutuhan pelaksanaan kegiatan 
peningkatan pengelolaan 
pembelajaran 

Usulan pelaksanaan kegiatan meliputi hal-hal (tetapi tidak terbatas 
pada): 

1. Nama/jenis kegiatan 

2. Jadwal pelaksanaan 

3. Agenda kegiatan 

4. Teknis kegiatan 

4.15.3 Penyelenggaraan Kegiatan 

Penyelenggaraan Kegiatan termasuk kegiatan berupa (tetapi tidak 
terbatas pada): 

1. Rapat internal/eksternal 

2. Workshop 

3. Diseminasi/ Sosialisasi 

4. Seminar 

5. Pendampingan 

6. Benchmarking 

Data Catatan 

Informasi kegiatan 

Informasi kegiatan meliputi (tetapi tidak terbatas pada): 

1. Jadwal pelaksanaan kegiatan 

2. Agenda kegiatan 

3. Tempat pelaksanaan kegiatan 

KPI Catatan 

B.1.2.1.1.f 

Polibatam wajib memiliki: 

f. panduan/prosedur perencanaan, pelaksanaan, evaluasi, pengawasan, 
penjaminan mutu, dan pengembangan kegiatan pembelajaran dan 
dosen; 

B.1.3.1.5 
Polibatam melalui prodi memiliki pedoman yang komprehensif dan rinci 
tentang penetapan strategi, metode dan media pembelajaran, serta 
penilaian pembelajaran.#) 

B.1.3.1.8 

Prodi memastikan dosen mengembangkan isi materi pembelajaran 
sesuai dengan RPS, memiliki kedalaman dan keluasan yang relevan 
untuk mencapai CPL, serta ditinjau ulang setiap akhir periode 
pembelajaran. *) 

B.1.2.5.6 

Dosen memilih bentuk pembelajaran sebagai wadah satu atau lebih 
metode pembelajaran, yaitu: kuliah, responsi dan tutorial, seminar, 
praktikum, praktik studio, praktik bengkel, praktik lapangan, praktik kerja, 
penelitian, perancangan, pengembangan, pelatihan militer, pertukaran 
pelajar, magang, wirausaha, atau bentuk lainnya   
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4. Data 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  Informasi kegiatan File informasi kegiatan Cloud P4M 1 tahun 

2.  Laporan kegiatan 
Laporan kegiatan Peningkatan 

Pembelajaran (dapat 
menggunakan No.FO 2.3.1 LED 

Cloud P4M 1 tahun 
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